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O manual do aluno é capaz de guiar os universitarios nas atividades académicas.
Ele apresenta a Faculdade e sua administra¢do, explica como funcionam
as formas de ingresso, o sistema de créditos, aplicacdes de prova e divisdo de pontos.
Vocé sabe para que serve e como funciona a Central de Atendimento?
Esta explicagdo e muitas outras, que serdo extremamente Uteis e essenciais

ao conhecimento tanto do calouro como do veterano, estao presentes neste manual

de forma clara e de facil entendimento.
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Matricula

A matricula constitui ato formal de ingresso do académico no curso pretendido, € a
sua vinculag&o com a Instituicao, estabelecendo compromisso de natureza bilateral,
gerando direitos e deveres entre as partes contratadas e a aceitagao pelo académico
das disposi¢des contidas no Regimento Interno. Ela deve ser realizada segundo os
prazos estabelecidos no Calendario Académico, garantindo assim a continuidade

dos estudos em sua turma de origem.

Trancamento

O trancamento de matricula & concedido ao académico que cursou pelo menos um
periodo do curso. O trancamento é da matricula total e n&o pode ser realizado por
disciplina ou parcialmente. Para solicitar o trancamento da matricula para o
semestre seguinte, o académico devera estar regularmente matriculado e em dia
com suas obrigagdes financeiras, com a Secretaria e com a Biblioteca, conforme o

Regimento Interno.



Transferéncia

A Instituicdo aceitara a transferéncia de académicos regulares provenientes de
cursos idénticos ou afins, na hipotese de existéncia de vagas. Os estudos ja
realizados pelo aluno, em curso autorizado ou reconhecido, serdao aproveitados de

acordo com normas do Regimento Interno.

Prorrogacao de

prazo para integralizacao do curso

Caso tenha se esgotado o prazo maximo para a conclusao, previsto nos Projetos
Pedagogicos dos Cursos, o académico podera requerer, na forma da legislagéao

pertinente, dilatagédo de prazo para integralizagéo do curso.
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Sistema de crédito

A Faculdade trabalha com sistema de créditos. Entende-se por crédito a carga
horaria de determinada disciplina convertida em hora/aula na semana. Por
exemplo: uma disciplina, cuja carga horaria é de 80 horas, tem o total de quatro
créditos, totalizando quatro horarios. Nos Planos de Ensino, disponiveis no
Sistema Académico, vocé podera encontrar a descricdo de cada disciplina do seu
curso e identificar, dentre outros itens, a carga horaria, ementa, objetivos e
bibliografias. E importante acompanhar o Plano de Ensino de cada disciplina no

decorrer do curso para que hajaum melhor aproveitamento das aulas.

Critérios de verificagao de
aprendizagem e aproveitamento

A verificacdo do rendimento do académico é feita por disciplina e sera realizada
por meio de Verificacdo de Aprendizagem (VA) e Outras Atividades (OAT).

- Verificagcao de Aprendizagem (VA) é a avaliacdo individual, escrita e/ou pratica,
observada a natureza da disciplina, referente ao conteddo programatico
cumulativo, prevista no Calendario Académico.

- QOutras Atividades (OAt) é a verificacdo do rendimento do académico em
atividades (individual ou praticas investigativas), de extensdo, trabalhos de
campo, seminarios, resenhas, fichamentos e outras formas de verificacdes
previstas no Plano de Ensino do professor, respeitado o Calendario Académico,
traduzidas em notas. No caso de trabalho em grupo, devera ser considerado o
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O aproveitamento em cada disciplina, é feito por meio de acompanhamento

continuo do académico e dos resultados por ele obtidos nas atividades

académicas (VA's e OAt), sendo expressa por meio de pontos numéricos, de 0

(zero)a 100 (cem).

As etapas e pontuac¢des estao assim divididas:

PARA DISCIPLINAS DE 80H OU MAIS

Primeira etapa: Verificacdao de Aprendizagem 1
VA1: 15 pontos

Segunda etapa: Verificacao de Aprendizagem 2
VA2: 25 pontos

Terceira etapa: Verificacao de Aprendizagem 3
VA3: 35 pontos

Outras Atividades: 25 pontos
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PARA DISCIPLINAS DE 40H

Primeira etapa: Verificacao de Aprendizagem 1
VA1: 35 pontos

Segunda etapa: Verificacao de Aprendizagem 2
VA2: 40 pontos

Outras Atividades: 25 pontos
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A Nota Semestral (NS) apurada das avaliacdes de aprendizagem é o
resultado obtido pelo somatério das Verificacoes de Aprendizagem (VA's)
somadas as Outras Atividades (OAt). Estara aprovado, na disciplina, o
académico que, além da frequéncia minima exigida de 75% (setenta e cinco
por cento), obtiver nota final de avaliacao igual ou superior a 60 (sessenta)

pontos.

O académico que, embora alcance a frequéncia exigida, obtenha nota final de
avaliacdo inferior a 60 (sessenta) pontos e superior a 40 (quarenta) pontos
poderarealizar a Verificagdo Final, denominada também de Exame Especial.

AVerificacdo Final/Exame Especial consiste em prova escrita que abrangera toda
a matéria lecionada no periodo letivo, a ser realizada segundo o Calendario

Académico atribuindo-se nota expressa em pontos de 0 (zero)a 100 (cem).

O Resultado Final (RF) é o resultado da avaliacdo da aprendizagem obtido pelo
académico por meio da média aritmética simples entre os resultados da Nota
Semestral (NS) e Verificacao Final (VF), em cada disciplina, cuja pontuacdo
minima de aprova¢do deve ser de 60 (sessenta) pontos. As médias dos
académicos serdo calculadas de forma automatica pelo Sistema Académico,
permitindo-se arredondamento.

Estara automaticamente reprovado na disciplina o académico que ndo tenha
frequentado um minimo de 75% (setenta e cinco por cento) das atividades
programadas e aqueles que nela ndo obtenham um minimo de 60 (sessenta)

pontos na Nota Semestral ou na Verificacao Final.
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Revisao de verificacao
de aprendizagem

E direito de 0 académico tomar conhecimento, em sala de aula, das suas provas e
dos trabalhos corrigidos. E direito do académico verificar em sala, com o
professor, o resultado da correcdo das provas e dos trabalhos, antes da entrega
da nota na Secretaria. Podera ser concedida revisdo da nota atribuida em
qualquer trabalho, Verificacbes de Aprendizagens e na Verificacdo Final, desde
gue entregues ao académico, se requerida no prazo de 3 (trés) dias da data de

divulgacdo no Sistema Académico, segundo normas aprovadas pela Dire¢ao

Verificacoes substitutivas

Ao académico que deixar de comparecer a uma das Verificacdes de
Aprendizagem (VA) na data fixada, sem necessidade de qualquer justificativa,
sera concedido, ao mesmo, o direito de realizar a Verificacdo Substitutiva (VS) a
ser aplicada no final de cada semestre conforme previsto no Calendario
Académico e nas normas resolutivas da Instituicdo. Tal verificacdo substitui

apenas uma das VAs perdidas da disciplina.

O académico para realizar a Verificagdo Substitutiva devera requeré-la na
Central de Atendimento, no periodo estipulado no Calendario Académico, gerar

o boleto e pagar ovalor estabelecido para cada VsS. O
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Frequencia

O académico é gestor de sua frequéncia as aulas, devendo ficar atento ao
minimo exigido para a aprovacao, que é de 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria total em cada disciplina. Nao ha abono de faltas as atividades
escolares, qualquer que seja a razao determinante do ndo comparecimento. O
que a legislacdo admite é o Regime Especial de Estudo aos académicos em
condi¢cdes especiais e previstas em Lei, para realizacdo de atividades fora do
domicilio académico e Verificacbes de Aprendizagem in loco, de acordo com

critériosinstitucionais.

Regime especial de estudo

E uma prética excepcional que tem por objetivo oferecer condicdes especiais de
acompanhamento e participacdo nas atividades pedagdgicas aos académicos
em situa¢des que lhes impossibilitem a frequéncia e a participacdo nas
atividades regulares por 15 (quinze) dias ou mais. O Regime Especial de Estudos
deve ser requerido pelo académico, por seu procurador ou por quem o
represente em caso de impossibilidade de locomoc¢ao ou discernimento, até 5
(cinco) dias uteis, contados a partir do inicio do impedimento, expressamente
comprovado. Verificar legislacdo em vigor no site da Faculdade ou na Central de

Atendimento.
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Abandono de curso

Considera-se que o académico tenha abandonado o Curso (ou desistido) quando
deixa de frequentar as aulas sem trancamento de matricula, ou quando:

> N3o renova a matricula a cada periodo letivo regular, nos prazos fixados pela

instituicdo e conforme Calendario Académico;

> Nao renova a matricula ap6s o periodo de trancamento.

Normas administrativas

o A renovacao de matricula para o semestre seguinte sera regulada pelas

normas de matricula e prazos estabelecidos no Calendario Académico.

e A Direg¢do podera decidir sobre a renovag¢ao das matriculas fora dos

prazos previstos.

e O trancamento e o cancelamento de matricula s6 poderdo ser feitos
mediante preenchimento do requerimento na Central de Atendimento

da Faculdade.
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Representacao
estudantil

O académico tem representacao, com direito a voz e voto, na forma do
Regimento Interno da Faculdade, nos Colegiados, bem como nas comissdes

instituidas pela Dire¢ao e também por meio dos Lideres de Turmas.

Carteira de
identificacao do
academico

A Carteira de Identificacdo do Académico, pessoal, intransferivel e obrigatoria é o
mais eficiente veiculo de comunicac¢do e interacdo do académico com todos os
setores da Faculdade Novo Milénio. Caso vocé esqueca ou perca a sua Carteira
de Identificacdo, ou tenha algum bloqueio na catraca, dirija-se a Central de

Atendimento da Faculdade para solucionar o problema.
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Acesso e restricoes

O acesso as dependéncias da Faculdade se dara uUnica e exclusivamente por
meio da apresentacdo da carteira de identificacdo que é pessoal e intransferivel,
sendo seu porte obrigatério durante o transito e permanéncia do aluno na

Dos jogos

Nao sao permitidos quaisquer jogos de azar (Que envolvem apostas) no recinto

da Faculdade, como jogos de baralho (truco, buraco, vinte e um, etc.) e outros.
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0 O académico s6 podera requerer o trancamento no periodo previsto no
Calendario Académico e desde que tenha cursado pelo menos um
semestre na Instituicdo.

e Os pedidos de Historico Escolar (parcial), Certidées de Conclusao de Curso,
Declarac¢des, Matricula, Aproveitamento e Frequéncia deverao ser
requeridos na Central de Atendimento ao Aluno - CAA da Faculdade,
mediante pagamento de taxa administrativa e de acordo os prazos fixados

paraaentrega de cada documento.

Estagio

O estagio supervisionado, desde que previsto no Projeto Pedagogico do Curso, €
componente curricular obrigatorio, devendo ser realizado em conformidade com as
normas regimentais para o curso e ainda, conforme normas estabelecidas pela
entidade da classe representativa da categoria do curso em questéo, e funciona
como uma atividade para a complementacao da formacao do académico, disposto
naLeido Estagio (Lein®11.788/2008) e no Regulamento de Estagio.

Saiba mais em Novo Milénio carreiras sobre artigos obrigatérios e ndo obrigatorios.
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Do tabagismo e bebidas
alcoodlicas

E proibido, em consonancia ao disposto na legislacdo de ordem publica, fumar
ou fazer uso de bebidas alcodlicas em qualquer recinto da Faculdade, inclusive

nas escadarias, lanchonetes ou sagudo de entrada.

Das vendas

E proibida a venda de quaisquer produtos, entre eles, comestiveis, bebidas,

livros, roupas, nos recintos da Faculdade.

Pessoas que nao tenham

vinculo com a IES
O

Somente Diretores, coordenadores, professores, auxiliares administrativos e
agentes educacionais poderdo receber pessoas que nao possuem vinculo
institucional e estes deverdo ser identificadas na Central de Atendimento da

Faculdade e autorizados por aqueles que por eles procurados.
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